YTBEPXJIEHO

[Ipuka3z aupexrTopa
roCyJapCTBEHHOTO YUPEXKICHUS
oOpazoBanus «Cpennss mkosa Ne 20

r.Opmm umenn M. A.®népora»
26.06.2026 Ne 471-on

NMHCTPYKIMA

00 opranuzanuu paboThl C OOpaACHUSIMH TPaXAaH U IOPUINYSCKUX JIUI] U TOPSIKE
BEJICHUA 1O HUM  JEJONPOU3BOACTBA B TOCYJApPCTBEHHOM  YUYPEXKICHHUH
obpazoBanust «Cpennss mkona Ne 20 r.Opun umenu U.A.dnéposay

I'JIABA 1
OBIIUE ITOJIOXXEHU A

1. Hacrosmas WHcTpykums pa3paboTaHa B COOTBETCTBHM C 3aKOHOM
Pecniy6nuku benapych ot 18 utonst 2011 1. Ne 300-3 «O6 oOpatnieHusX rpaxaan u
IOpUINYEeCKUX Juy (nainee — 3akoH), Yka3zom llpesuaenta PecnyOnuku benapych
or 15 okta6ps 2007 1. Ne 498 «O [nONMOTHUTEIBHBIX Mepax I0 pabdoTe ¢
oOpallleHUsIMU TPaXKJIaH U IOPUIUUECKUX JIUID, TocTaHoBIeHus CoBeTra MUHUCTPOB
Pecnyonuku benapyck ot 12 Hos0ps 2025 r. Ne 635 «O Bompocax, CBA3aHHBIX C
paccMOTpeHUeM OOpalleHU rpakIaH U IOPUANICCKUX JTUI.

2. Hacrosmasa MHCcTpyKuMs onpeaesseT NopsI0K BEACHUS JAEIONMPOU3BOACTBA
no oOpalieHusIM 3asBUTENEN (Aaniee, eciii HE YCTAaHOBJIEHO MHOE, — OOpalieHus) B
roCyJIapCTBEHHOM yupexaeHuu oopazoBanus «Cpeansis mkosa Ne 20 r.Opiiu uMeHH
N.A.DnépoBay (nanee — yupexacHue).

3. B Hacrosmei WHCTpyKUMM TOPUMEHAIOTCS TEPMHUHBI B 3HAUYCHUSX,
ONpeeIeHHBIX B cTaThe 1 3akoHa.

4. JNleiictBue Hactosmer WMHCTpYKIIMM HE pacOpOCTPaHAETCS HAa BEICHHE
JIEJIONIPOU3BOICTBA 1O OOpAIICHUSAM 3asBUTENCH, MOJJICKAIIUM PACCMOTPEHHUIO B
COOTBETCTBHM C 3aKOHOJIATEIbCTBOM O KOHCTUTYLIMOHHOM CYJOIPOU3BOJICTRBE,
IPAXKIAHCKUM, TPAXKJIAHCKUM MPOLECCYyalbHBIM, XO3IMCTBEHHBIM IPOLIECCYAIbHBIM,
YTOJIOBHBIM MpOIECCyaTbHBIM 3aKOHOAATEIHLCTBOM, 3aKOHOJATEIHLCTBOM,
OTPENICIAIONUM TMOPSAIOK aAMUHUCTPATUBHOTO MPOIECCa, 3aKOHOJATEIbCTBOM 00
aIMUHUCTPATUBHBIX TPOIEAypax, oOpaiieHussM paOOTHUKOB K HAHUMATEII0, UHBIM
oOpallieHusIM, B OTHOIIIEHUU KOTOPBIX 3aKOHOJATEIbHBIMI aKTaMU YCTAHOBJICH HHOM
MOPSZOK MX TMOJAa4ud M PACCMOTPEHHS, a TAKKE Ha TEPENuCKy TroCyIapCTBEHHBIX
OpraHOB TPH BBINOJHEHUH UMU (YHKIIUH, BO3J0KEHHBIX Ha HUX HOPMATHUBHBIMU
MPAaBOBBIMU aKTaMH.

5. Jlenmonpou3BOACTBO MO OOpAIIEHUSM B YIPABICHUH OCYIIECTBISICTCS
JOJDKHOCTHBIMH JIUIIAMH CEKTOpa TMPaBOBOM M KaJpOBOM pabOTHI yMpaBIICHUS
(masiee — CeKTOp) OTAEIBHO OT APYTUX BUIOB JAEIONPOU3BOACTBA.



I'JIABA 2
HHPUEM, PETICTPALIMAL, HIOAT'OTOBKA K PACCMOTPEHUIO 1
YYET OBPAIIIEHNA

6. Bce noctynuBiue B yupexiaeHue oOpalleHus 3asBUTENEH MepenaloTcs B
JI€Hb TOCTYIIJICHUS B CEKTOP.

[locTynuBmivie B yupexkJeHHE OOpallleHHus MPOBEPSIOTCS PaOOTHUKAMH,
CEKTOpa Ha COOTBETCTBUE TPEOOBaHUSAM 3aKOHA, AHATU3UPYIOTCA MO COJEPIKAHUIO U
TeMaTHKe, a TaKKe Ha MPEIMET MOBTOPHOCTH JUIS BHECEHHS MPEIIOKEHHH O
HAnpaBlIeHUU OOpalieHuii B TOCYJAapCTBEHHBIC OpraHbl, OpTaHU3AlMHA IS
pPaccMOTPEHHUS MO CYIIECTBY B COOTBETCTBUHU C MX KOMIIETEHLMEH C COONIOICHHEM
NPUHLIAIIA TIEPBOHAYAIBFHOTO PAcCMOTpeHHs oOpalleHus Ha MecTtax Jubo 00
OCTaBJICHUH OOpaIeHnii 6e3 pacCMOTPEHUS IO CYIIECTBY.

/. B xone npuema MMCbMEHHBIX 00palleHUi HEMOCPEICTBEHHO OT 3asBUTENIEH
JOJKHOCTHBIMU JIUIIAMH CEKTOpa B Cllydyae HeOOXOIUMOCTHU JAIOTCS Pa3bsCHEHUS 1O
BOIPOCAaM, OTHOCAILIUMCS K KOMIIETEHIIUU CEKTOPA.

8. [luceMeHHble  OOpalleHusi, MOCTYNHUBIIME IO IOYTEe, MOJy4YarTcs
JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU CEKTOPa B IPUEMHOMN YUPEKICHHUS.

[Ipyu npuemMe NHUCbMEHHBIX OOpallleHWH, MOCTYNUBUIMX IO IOYTE,
JIOJDKHOCTHBIMU  JIMIIAMU TPOU3BOJIUTCS TPOBEpKAa MPABUILHOCTH HX JIOCTaBKH,
IEJIOCTHOCTH  yMaKOBKM  KOHBEPTOB, CBEpKa IO  peecTpaM  3aKa3HOU
KOPPECTIOHICHITHH.

KoHnBepThl OT MOCTYNHMBIIMX MHCHMEHHBIX OOpAIIEHUN COXpaHSIIOTCA B TeX
ClIydasx, KOTJa TOJbKO M0 HUM MO>KHO YCTaHOBUTH a/IpEC 3asiBUTENS WM KOTJa JaTa
Ha OTTUCKE KaJICHAAPHOTO IITEMIIENs CIIYKHUT MOATBEPKACHUEM JaThl X OTIPABKH U
MOJTy4eHUSI.

OOparienust 3asBUTENEH, MOCTYNMUBIINE B yUpeXJIE€HHE B HepabOuuil JeHb
(Hepaboyee BpeMsi), PETUCTPUPYIOTCS HE MO3/IHEE YeM B MEPBBIN, CIEIYIOMIMHA 3a
HUM paboYMil 1eHb.

Ooparenusi, olMOOYHO TOCTABJICHHBIE B YUPEXKJIEHUE , HE PETUCTPUPYIOTCS U
HANpaBIISIOTCA 10 HAa3HAUEHHUIO, a NPU HEBO3MOXXHOCTH YCTAHOBJICHHS ajpecara
BO3BPAIIAIOTCS OTHPABUTENIO C OTMECTKON «OMMUOOUYHO TOCTABICHOY.

OTMmeTKa O MOCTYIUICHMHM OOpAaIlEHUs] B YUPEXKJEHUE Ha BTOPOM IK3EMILISPE
(KoTMM), KOTOPBIN OCTaeTCs y 3asBUTENS, HE CTaBUTCS, MO MPOChOE 3asBUTENS OH
MOJKET OBITh YCTHO MPOUH(OPMHUPOBAH O AaTe U PETUCTPAIMOHHOM HHIIEKCE.

9. llocTynuBiye B yupeKIeHHE 0OpalleHHs] pErHCTPUPYIOTCS JOHKHOCTHBIMHU
JUIIAMH CEKTOPA B IEHb MX MOCTYTICHUS.

10. Peructpanuss TUCBMEHHBIX U YCTHBIX  OOpallleHUld  3asBUTENEH,
MOCTYNUBIINX B YUPEKICHHUE, U OTBETOB (YBEIOMJICHHI) HA HUX OCYIIECTBIISICTCS B
rOCyapCTBEHHON €IMHOW (MHTETPUPOBAHHOMN) pecnyOIuKaHCKON HH(MDOPMAITMOHHON
CUCTEME yueTa U 0OpabOTKM OOpalieHui TpaKJaH U IOPUIUYECKUX JIUIl (Janee —
cUCTeMa ydeTa U 00paboTKu 0OpallieHui), a TAkKe B PETHUCTPAIIMOHHO-KOHTPOIHHOM
dbopMe — PpETrUCTPAMOHHO-KOHTPOJIBHOM KapTouke Ha OyMa)XHOM HOCHUTEIe
COTJIACHO MPUJIOKEHHUIO 1.



11. Peructpamusi 3JE€KTPOHHBIX OOpalleHU 3asBUTENEH, MOCTYMUBIIUX B
yUpexIeHUE, U OTBETOB (YBEOMJICHHI) HA HUX OCYILECTBISIETCA B CUCTEME yueTa U
o0paboTku oOpalieHuif, a Takke B PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJbHOU Qopme —
PErUCTPALIUOHHO-KOHTPOJIBHOW KapTOyke Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE COTJIACHO
MIPUIIOKEHUIO 1.

PerucrpalimoHHbI UHAECKC JEKTPOHHBIM OOpalIEHUsIM 3asBUTENCH, OTBETaM
(yBeIOMJICHUSIM) Ha HUX, B TOM YHCJI€ OTBETaM (YBEIOMJICHHUSM), HalpaBICHHBIM
3asIBUTEI0 B CHCTEeME ydera H o00paboTKM oOOpalieHuid, MPUCBAMBACTCS B
COOTBETCTBHH C MOPSAKOM HYHKIIMOHUPOBAHUS TAKON CHCTEMBI.

[Ipu moCTyIIeHUU B YUPEKICHUE SJICKTPOHHOTO OOpPAIICHUS CO3ACTCS €0
OyMakHasi KOTHSI.

[Ipu mocryruieHnn B y4dpexaeHue Oojee MecATH JICKTPOHHBIX OOparieHui
AQHAJIOTUYHOTO COJEPKAHUS OT PAa3HBIX 3asBUTEICH CO3MarOTCS OyMa)KHBIE KOIUU
JeCATH OOpalieHul, KOTOpPBhIE PETUCTPUPYIOTCS IMOJ OJHUM PETHCTPAIMOHHBIM
WHJIEKCOM.

12. YcrHble oOpalnieHus MOCTynalT B yUPEkKIACHUE B XOJE JUYHBIX TPUEMOB,
MPOBOJAUMBIX JUPEKTOPOM YUPEXKICHUS U €ro 3aMECTUTEIIEM (Hajee — PYKOBOACTBO
YUPEIKIACHHUSA).

13. PeructpalidoHHBIN ITaMII HA TUCbMEHHOM 0OpaIieHny U (W) OyMaKHOU
KOIMU AJIEKTPOHHOTO OOpaIeHusi CTaBUTCA Ha CBOOOJIHOM OT TE€KCTa MECTE MepBOMH
CTpaHUIIbl 00palleHus], KaK MPaBUjIo, B MPABOM HIKHEM YTy, Ha HEM YKa3bIBaIOTCS
JlaTa perucTpaluy U perucTpalioOHHbIN HHIEKC.

14. PerucTpalluOHHBIM HHACKC JJEKTPOHHBIM OOpaIlleHUsSM 3asBUTEIICH,
oTBeTaM (yBEIOMJICHHUSIM) HA HUX IIPUCBAMBACTCS B COOTBETCTBUU C MPUHITOU
CHUCTEMOM pEerucTpalyy B CUCTEME yueTa U 00paboTKH 0OpallleHUil B COOTBETCTBUHU C
NOPSAAKOM (DYHKIIMOHUPOBAHUS TAKOU CUCTEMBI.

PerucrpaiimoHHbIi UHJIEKC MUCHMEHHBIM OOpaIeHUsIM 3asBUTEJICH, OTBETaM
(yBemomiieHHSIM) Ha OOpalleHHs] MPUCBAMBACTCS B PETHCTPAMOHHO-KOHTPOIHHOMN
dbopme — perucTpallmOHHO-KOHTPOJIBHON KapTOUKe — CIEAYIONUM 00pa3oM.

Perucrpamnonnpiii  wHAEKC OOpamieHusi TpaXKJaHWHA, B TOM  YHCIIE
WHUBUYAIbHOTO TIPENNPUHUMATENS, COCTOMT W3 HayaJdbHOW OYKBHI (pamMuiIuu
3asiBUTENSl M TIOPSJKOBOIO HOMEpa TOCTYNUBIIEro oOpamieHus (Hampumep,
Ne JI-145). PeructpaliiOHHBIH WHAECKC OOPAICHHS IOPHINYECKOTO JIUIAa COCTOUT U3
OYKBEHHOTO 0003HAUCHUS «IOJD» U MOPSIAKOBOIO HOMEpa MOCTYIUBIIETO OOpaIlieHus
(manmpumep, Ne ron-35). PerucTpalliOHHBIH HMHICKC KOJJICKTHBHOTO OOpalleHHUs
COCTOUT M3 OYKBEHHOTO 0003HAUYECHUS «KOJI» M MOPSIKOBOIO HOMEpPA MOCTYHHUBILETO
obpamenust (Hanpumep, Ne koja-145). PerucTpaldoHHBI HHACKC OOpaICHHMIA,
HOCSIIIIUX MAaCCOBBIM XapakTep, COCTOUT U3 OYKBEHHOTO OO0O3HAYEHHUS «MX» H
HOPSIKOBOTO  HOMEpa TOCTymuBIiero oOpameHus (Hampumep, Ne wmx-14).
PeructpanvioHHbIi WHIAEKC AHOHUMHOTO OOpamieHusi COCTOUT €3 OyKBEHHOTO
0003HauEHUS «aH» W MOPSAKOBOTO HOMEpA MOCTYMUBIIET0 oOparieHus: (Hampumep,
Ne an-145).

OtBeraMm (yBeIOMJICHUSM) Ha OOpaIlleHUs MPUCBAWBACTCS] PETUCTPAIIMOHHBIN
WHJIEKC oOpaIeHus.



15. ComnpoBoauTenbHblE TNUChMA K OOpallleHUSIM, HANpPaBJICHHBIM B
YUpEXKIACHUE TOCYJAAPCTBEHHBIMU OpraHaMH, OpraHU3alUsIMU, PETUCTPUPYIOTCH,
o0pabaTbIBalOTCS. W XpaHATCS BMecTe C oOpameHusMu. ConpoBOAUTEIbHBIM
MMCbMaM MPUCBAUBACTCS PETUCTPALIMOHHBIN UHACKC 0OpaIieHusl.

B ciygasix, xorma rocynapCcTBEHHOMY OpraHy, OpraHU3alliH, HalpaBUBIIUM
oOpalleHue B yupexeHue, Tpedyercs COOOIIUTh Pe3yJIbTaThl €r0 PACCMOTPEHUS, Ha
COMPOBOUTEINbHBIX MUChbMaX MpocTaBisieTcst oTMeTka « KOHTpOoIIbY.

16. IloBTOpHBIM OOpameHWsIM TPH WX TOCTYIUICHHH B YUYPEKICHHE
MIPUCBANBACTCS OYEPETHOW PETHUCTPAIMOHHBIN WHIEKC M B MPABOM BEPXHEM YTy
MEePBOM CTPAHUIBI OOpallleHHusi (KOMUU 3JEKTPOHHOrO OOpAIlleHHs) MPOCTABIISICTCS
oTtMeTKa «IIoBTOpHO.

[Tpu peructparuu (ydere) MOBTOPHBIX OOpaIeHUil K HUM MPHOOIIAIOTCS BCE
MIPEAIIeCTBYIONE 0OpamieHus (KoUK AIEKTPOHHBIX OOpAIeHUii), TTOCTYITUBIINX B
TEYEHUE TPEX JIET.

17. O6paiiieHus OJTHOTO U TOTO K€ 3aABUTEIISA 110 OJTHOMY M TOMY K€ BOIPOCY,
HaIpaBJCHHbIC PA3JIMYHBIM aJpecaTaM M IOCTYNUBIIUE [IJI1 PACCMOTPEHHS B
YUPEIKACHUE, PETUCTPUPYIOTCS (YUUTHIBAIOTCS) MOJ PETMCTPAIMOHHBIM HHIECKCOM
MEPBOHAYAIILHOTO OOpaiieHuss ¢ J00aBJICHUEM JOMOJIHUTEIBHOIO TMOPSAKOBOTO
HOMEDA.

18. Tlpu mnomaue 3asBUTEIEM B YUPEKICHUE HECKOJBKUX HIACHTHUYHBIX
oOpamieHuid wWiIM  OOpalleHu, COoJAepKAIMX YTOUHSIOMME (JOTOJHSIOIINE)
JOKYMEHTBHl W (WJIM) CBEICHMS, O HaMpaBJICHUS €My OTBeTa (yBEIOMJICHHUS) Ha
NepBOHavYaIbHOE OOpaleHrne Takue OOpaIlleHHs] YUYUTHIBAIOTCS KaK OJHO OOpalieHue
NOJ1 PETMCTPAMOHHBIM HHJIEKCOM IEPBOHAYAIIBHOIO OOpaIEHUS.

19. [Ipu oT3BIBE 3asBUTENEM CBOETO OOpAICHHS 3asBICHUIO MPUCBAUBACTCS
pPEruCTpallMOHHBIN MHIEKC EPBOHAYAIBHOTO OOpAILlEHHUS.

20. Ha mucbMeHHBIX OOpamlieHusiX, TMOJYyYEHHbIX Ha JUYHOM TIpHEME
PYKOBOJICTBA YUPEKICHUS, IPOCTaBIIsIeTCS OTMETKA «C TUYHOTO TprUeMay.

Perucrtpamust ycTHbIX 0OpallieHu#, HW3J0KEHHBIX B XOJI€ JUYHOTO TMpHeMa
PYKOBOJICTBY YUPEXACHHS, OCYIICCTBIISIETCS HAa OCHOBAHMHM KapTOYeK JIMYHOTO
nmpuemMa TpaxJaH, HX TMpeJCTaBUTENCH, NpeACTaBUTENEeH OPUINIECKUX JIHII,
O OPMIICHHBIX COTJIACHO MPHUIOKEHHUIO 2.

21. ObpareHusi 3asBUTENCH, TMOCTYNUBIINE W3 BBIMIECCTOSIIUX OPraHOB B
yUpeXACHUE, MO KOTOPbIM TpeOyeTcsl MPEACTAaBICHUE OTBETOB B BBILIECTOSIINE
opranbl 0e3 HampaBJ€HHUS OTBETOB (YBEAOMJICHUI) 3asBUTEISIM, PETUCTPUPYIOTCS U
YYHUTHIBAOTCS KaK TIOPYYCHHUSI BBIIESCTOSIINX OPTaHOB.

I'JTABA 3 .
[HOPAIOK PACCMOTPEHNMA OBPAILIEHNN

22. [TucbmenHbIe OOpatieHuss 1 OyMakKHbIE KOTHH AJIEKTPOHHBIX OOpaIIeHHMA
HE TIO37[HEE YeM B CIICIYIOIIUI 3a JHEM perucTpanuu paboduii IeHb MepeaaroTcs
JOJDKHOCTHBIMU JIUIIAMH CEKTOPa JUPEKTOPY YUPEKACHHS, & B €r0 OTCYTCTBUE €T0
3aMECTHTEINIO (Jajiee — PyKOBOACTBO YUPEKICHUS).



23. IlopydeHnsi pyKOBOJICTBA YUPEKIACHHUS IO PACCMOTPEHHUIO OOpaIIeHHA
usnaratorcs B QopMme pesontonuid. Peszomronus, kak mnpaBuiio, odopmisieTcs Ha
OTIIEJILHOM JIMCTE W Mpujiaraercss K ooOpaineHuto. Pe3omouuud mnpucBauBaeTcs
PEruCTpallMOHHBIN HOMEp oOpalieHus C yKa3aHUeM JaThl €€ MOANNCaHUS.

24. TIpoeKTbl PEe30NIONUNA TUPEKTOpA YUPEKICHUS TOTOBSIT JIOKHOCTHBIC
JUIA  CEKTOpa. 3aMECTUTENb JUPEKTOpa YUYPEKIEHUS TOTOBHUT  PE30JIOLHUIO
CaMOCTOSATEIBHO.

25. Pemmienre 0 HampaBieHHHM OOpaIlieHUH, COACpKAIMUX HH(POPMAIUIO O
TOTOBSIIEMCS, COBEPIIIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM TPECTYIUICHUH JIMOO WHOM
MPaBOHAPYIIICHUH, B COOTBETCTBYIONIHME TMPABOOXPAHUTENBHBIC WA JPYyTHe
TOCYJapCTBEHHBIC OpTaHbl MPUHUMAET PYKOBOJICTBO yupexaeHus. [laHHoe pernieHue
odopmisieTcs B popme pe30ITIOIHH.

26. Ilo oOpamieHuo PyKOBOJACTBOM YUPEXKIEHUS TNPUHUMACTCS OAHO W3
CJIEIYIOIINUX PEIICHUM:

0 PacCCMOTPEHUH OOpaIEHUs IO CYIIECTBY B YUPEKICHUH;

O HaNpaBJICHUU HA PACCMOTPEHHE B TOCYAAPCTBEHHBIC OpTaHbl, OPraHU3aAIUHU B
COOTBETCTBHUH C UX KOMIIETECHIINEH;

00 ocrapyieHHH oOpaleHus 0e3 pacCMOTPEHHS IO CYIIECTRY;

O MPEKpaIIEHUU EPETUCKU;

0 TPEKpalleHUuH PACCMOTPEHUsI OOpallleHHs MO CYIIECTBY B ClIydae OT3bIBa
3asBUTEJIEM OOpalleHus;

O MPUHSATUU OOpAIICHUS K CBEACHUIO.

27.IlucbMeHHBIE  OOpalieHUs, B KOTOPBIX OOXaIylOTCI  CyjacOHBIC
MIOCTAHOBJICHUS, HE TO3JHEE ISTH pabouMXx JHEH BO3BPAIIAIOTCS YUPESKICHHEM
3asIBUTENISAM C pa3bsICHEHUEM UM TIOpsIKa 00KaIOBaHUS CYACOHBIX TIOCTAHOBJICHUH.

28. HampasieHue B rocyAapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHu3aluy OOpalieHuil ¢
COMPOBOJMUTEILHBIMU ~ MHChbMaMH,  OTBETOB  (YBEJAOMJICHHWH)  3asBUTEISIM
OCYIIECTBIISICTCS JIOJDKHOCTHBIMHM JIMIIAMH CEKTOpa Ha HX TIOYTOBBIC ajapeca
(TPOCTBHIM TIOYTOBBIM OTIPABIICHUEM, ITyTEM BHECEHHUsS CBEIACHUI B peeCTp MOUYTOBOM
KOPPECIOHACHIINN ) THOO TIOCPEICTBOM CUCTEMBI yueTa U 00pabOTKH 0OpaIleHHIA.

29. Pe3onionuyu  pyKOBOJICTBA YUPEXKACHUSI TOJDKHBI COACPKAaTh YETKUE H
KOHKPETHBIE YKa3aHHUSl WCIOIHUTENO (MCIOJHUTEISAM) O TOPSJIKE PacCMOTPEHUs
oOparlleHusi, HampaBJIEHUX WJIH TOJITOTOBKE OTBETA 3asBUTEIIIO.

B cinywasx, korma pesonronMell pPyKOBOJCTBA YUYPESKICHHUS OIPEACICHO
HECKOJIbKO HCTIOJHUTENCH, JTUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a HAMpABIICHHE OTBETa JIMOO
MOJITOTOBKY 3asBUTEII0 OTBETA IO CYIICCTBY, SBIISCTCS MEPBBIA UCIIOJHUTEID, €CIIN
B PE30JTIOIIMY HE YKa3aHO UHOE.

30. PaccmoTpenne  mo  CyllecTBy — oOpallleHWid,  HampaBJICHHBIX B
rOCyJapCTBCHHBIC OPTaHbl, OPraHW3alMK B COOTBETCTBHH C WX KOMIICTCHIIUCH,
MOET OBITh MOCTABJICHO HAa KOHTPOJIb B YUPEKICHHUH MO PEIICHUI0 PYKOBOJCTBA
YUPEKIACHHUS.

31. Bce mnucbMmeHHble oOpameHuss W OyMaXHbIE€ KOMHH DJICKTPOHHBIX
oOpaIieHuii Mocjae PacCMOTPEHHsS] PYKOBOJCTBOM YUPEKICHUS HE3aMeIJIUTEIHHO
BO3BPAIIAIOTCS B CEKTOP.



32. TlucemenHble OOpalieHUuss B KOMUSX (CKAaHMPOBAHHBIX H300PaKEHUSX),
ANIEKTPOHHBIE OOpalieHuss WM UuX OyMaxHble (CKaHUPOBAHHBIC) KOIMUHU C
pPE30IONUAMH  PYKOBOJICTBA  YUPEXKJCHHUS  HAMpaBISIOTCS  OTBETCTBEHHBIM
UCIIOJIHUTENSIM B CTPYKTYPHBIE MOJPA3JCICHUs] YIPABJICHUS, MOJABEIOMCTBEHHbIC
VOPABJICHUIO  YUPEKIEHUS  TMOCPEACTBOM  CHUCTEMBI  MEXBEIOMCTBEHHOTO
nokymeHToobopota (manee — CMJIO), Ha azapec dJIEKTPOHHON TMOYTHI WM
nepeIarnTcs JIMYHO.

OpurnHaIbl TAKUX 00pAIEHUN OCTAIOTCS B CEKTOPE.

YBenmomieHHE 3asBUTEIIO O HAMpaBICHWW OOpaIlleHWs Ha PAacCCMOTPCHHE B
WHOM TOCYJIapCTBEHHBIM OpraH, OPraHu3alHio B COOTBETCTBUU C MX KOMIETCHIIUECH
HaIpaBJIseTCsl JOJDKHOCTHBIMU JIMI[AMU CEKTOpa Yepe3 CUCTEMY ydeTa U 00paboTKu
oOpaIieHuii Wiv MOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM.

33. Pemienne o0 octaBieHuu oOpaiieHuil 06€3 pacCMOTPEHHUs MO CYIIECTBY
NPUHUMAETCS  PYKOBOJCTBOM  YUPEXKJICHHMS HAa  OCHOBAaHWUU  3aKJIIOYCHHI,
MOJATOTOBJICHHBIX CTPYKTYPHBIMU MOJPA3ICICHUSIMU YIPABJICHUS B COOTBETCTBUU C
WX KOMIIETCHITUEH.

VYBenomieHue 3asBUTEN0 00 OCTaBJIEHUWU oOOpalieHus 0e3 pacCMOTPEHHUs IO
CYIIECTBY B MHCHBMEHHOM (hopMe TOMANMUCHIBACTCS PYKOBOACTBOM YUPEKICHHUS.
JlanHHOE YBEIOMJICHME W OpUTHHAIBl JOKYMEHTOB, NMPUJIOKEHHBIE K OOpAIlECHUIO,
BO3BPAIIAIOTCS] CEKTOPOM 3asIBUTEINIO.

B ciyuae ocrtaBieHus 06e3 paccMOTpeHHMs OOpallleHus, IOJaHHOIO
MOCPEACTBOM CHUCTEMBI yueTa U 00pabOTKU 0OpalieHul, yBeJOMIICHUE 3asBUTENIO 00
OCTaBJIEHUU 0e3 paccMOTpeHusi oOpalieHus: opopMIISIETCS JOKHOCTHBIMU JTUIIAMU
CEKTOpA.

34.B cayuyae moaydeHHs 3asgBIEHUS 00 OT3BIBE 3asBHUTENIEM OOpaIIcHUsS
pEIICHNE O IPEKPAIICHHH PACCMOTPECHHUSI PUHUMAETCS PYKOBOJICTBOM YUPEKICHUS.

OT3bIB  OOpalmieHusi OCYIIECTBISACTCS MYTEM IMOJa4d COOTBETCTBYIOIIETO
MUCbMEHHOTO UJTU DJIEKTPOHHOTO 3asBJICHHUSI.

CeKTopoM 3asiBUTENIO BO3BPAIIAIOTCS OPUTHHAIBI JOKYMEHTOB, MPUIIOKEHHBIX
K 00pallleHn10, C COMPOBOAUTEIHHBIM MTHCHMOM.

35. Pemmrenne o ToM, 4TO aHOHUMHOE 0OpallieHHe He TIOIJICKUT PACCMOTPEHUIO,
MPUHUMAETCSI PYKOBOJICTBOM YUPEKICHHUS.

36. O0OpaiieHuss paccMaTpUBAIOTCSI B CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIE cTaTheil 17
3akoHa.

PykoBOACTBO  yUpEeKIEHHS MOXET YCTAaHOBHUTH COKPAIICHHBIA  CPOK
paccMoTpeHus oOpanieHus..

[lucbMeHHBIC ~ YBEAOMIICHHWS  HAMpPaBISIOTCS  3asABUTCIIIM B CPOKH,
ycTaHOBJIeHHbIE B cTaThsax 10, 15 u 17 3akoHa.

37. I[lucekMeHnHble oOOpaleHus JOJDKHBI OBITh PAcCMOTPEHBI HE TO3]IHEE
MATHAIIATH KaJCHAAPHBIX JHEH, a oOparieHus, TpeOyomue IOMOTHUTEIHHOTO
W3Y4YeHUS] U TPOBEPKH, — HE TMO3JHEEC OJHOTO Mecsla, €CIM WHOM CpPOK He
YCTaHOBJICH 3aKOHOJIATEIHHBIMH aKTaMH. PyKOBOJCTBOM YyUpEXKICHHSI MOXKET ObITh
OTIpeJIeICH MHOW KOHTPOJBHBIN CPOK PACCMOTPEHHUS OOpaIICHUS.



38. Cpox  paccmoTpeHuss OOpaileHus, ONPENCNEHHBI  PYKOBOICTBOM
YUpeXKACHUS,, MOXKET OBbITh MPOMAJIEH MO PEIICHUIO PYKOBOJCTBA YUPEKICHUS Ha
OCHOBAaHHMH MUCbMEHHOTO XOAaTaicTBa (CIIyKEOHOW 3aMMCKU) UCIIOJTHUTETIS.

39.B ciryJae HE0OX0IUMOCTH UCIIOJIHUTEIh 10 UCTCUCHHUSI
MATHAIATUIHEBHOTO KOHTPOJIBHOIO CPOKAa PACCMOTPEHUsI OOpallieHuss coo0IIaeT o
MOTHBaxX HM3MEHEHHsI KOHTPOJBHOTO CpoKa paboTHUKY cekTopa. MHdopmanus 06
W3MEHEHUH  KOHTPOJBHOTO  CpOKa  pacCMOTpeHHs  oOpamlieHusi  BHOCUTCA
JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM CEKTOpa B PETHCTPAMOHHO-KOHTPOIBHYIO (OPMY, CHCTEMY
ydeTa 1 00paboTKu oOpaIeHui.

40. B cmydasx, mpeayCMOTPEHHBIX YacThI0 BTOpOW TyHKTa 3 cratbu 17
3akoHa, pEIICHHEe O MPOJJICHWU CpPOKAa PACCMOTPEHHUs OOpalleHHs MPUHUMACTCS
PYKOBOJICTBOM YUPEKICHUS HA OCHOBAHUH IMUCHhbMEHHOTO XOAaTalCTBA UCTIOTHUTEII,
MIPEIOCTABICHHOTO 3a TPpU pabouux AHS JO HWCTEUCHHS OJHOTO Mecsla CO JIHSA,
CJIEIIYIOIIETO 3a IHEM MOCTYIUICHUS 0OpaIleHusI.

K nmnucbmMeHHOMY XOJaTaliCTBYy MNPWJIAraloTCS IMPOCKTHI  YBEIOMIICHHS
3asIBUTENIO, COOOINEHUSI TOCYJapCTBEHHBIM OpraHaM, OpraHU3alMsIM, Y KOTOPBIX
oOpalleHre HaxOAUTCS Ha KOHTPOJIE, O MPUUMHAX MPEBBIIICHUS MECIYHOTO CpPOKa U
CpOKax COBEPIICHHUSI ONPECICHHBIX IEUCTBUI (BBIMOTHEHUE pabOT, OKa3aHUE YCIIyT)
WM CPOKaX pacCMOTPEHUsI 0OpaIieHus Mo CyIIeCTRY.

41. KonnekTuBHbBIE OOpaleHus: TpUALATH U OoJiee 3asiBUTENEH MO BOMpocaM,
BXOJISIIIAM B KOMITETEHITUIO YUIPEKIACHUS, PACCMAaTPUBAIOTCS C BBIC3IOM Ha MECTO,
€CJIM WHOE HE BBITEKAeT M3 ATUX oOOpaimieHuil. Brlesnq Ha Mecto odopmisiercs
MIPOTOKOJIOM, KOTOPBIN TpHIaracTcsl HCIIOJHUTEIEM K OTBETaM Ha OOpallieHHeE.

42. Ilpy pacCMOTPEHUU IOBTOPHOIO OOpAICHHS WCIOJHUTEIN OOS3aHbI
YCTAaHOBUTh €r0 TIPUYMHBI W B CJydae, €CIM OHH BBI3BAaHBI HAPYIICHHEM
YCTAaHOBJICHHOTO TIOPSAJKA PACCMOTPEHHUS TPEIBIAYIIETO OOpaIlleHus, TPUHSTH
HEOOXOJMMbIE MEphl 10 BOCCTAHOBJICHUIO HAPYIICHHBIX MpaB, CBOOOA W (WJIH)
3aKOHHBIX MHTEPECOB 3asABUTEJIS,, BHECTU MPEIJIOKEHUSI O MPUBICYCHUU BUHOBHBIX
JIUI] K OTBETCTBEHHOCTH.

43. TloBTOpHBIE OOpalICHHs TMPUZHAIOTCS HEOOOCHOBAHHBIMU, PEUIECHUS O
MpEKpalleHuH C 3asBUTENSIMU TIEPETMCKU W OCTaBJICHUM oOpamieHus 0e3
pPacCMOTpPEHHUSI MO CYIIECTBY NPUHUMAIOTCS PYKOBOACTBOM YUYPESXKICHHS  Ha
OCHOBAHMM  3aKJIIOUCHWH, TOATOTOBJICHHBIX (TIOJMUCAHHBIX) PYKOBOAUTEIIEM
CTPYKTYPHOTO TIOJIpa3/eCHNsI, OTBETCTBEHHOTO 3a paccMOTpeHme oOpamenus. K
3aKJTFOYCHUIO TTPUIIATAETCS MTPOCKT YBEIOMIICHUS 3asIBUTEIIO.

44, B cnydae eciyd TOBTOPHOE OOpallleHHE MOCTYIUJIO B YUYPSXKICHUE W3
rOCyJapCTBEHHOTO OpraHa, OpraHW3alMM H IIOCTaBJICHO WM Ha KOHTPOJb,
WCITOJTHUTEJIEM, OTBETCTBCHHBIM 3a PAcCMOTPEHHE TPEIbLIYIIETO OOpalieHHs,
MOITOTABIMBACTCS TMPOCKT COOOIICHHUS O TOM, YTO C 3asBUTEIIEM IIpPEKpalicHa
MepenucKa, ¢ U3J0KEHUEM CYTH OTBeTa (YBEIOMJICHUS) HA MPEbIIyIIee oOparieHue
110 CYLIECTBY.

45. [lucbmeHHbIe  OTBETHl (YBEIOMJICHHS) 3asBUTEISIM Ha OOpamieHus,
paccMaTpUBaeMble YUPEKIECHUEM, BUBHPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTEIEM
(MCTIOTHUTENSIMU ).



46. OTBETHI B TOCYAApCTBCHHBLIC OpPraHbl, OpraHru3aiu 110 IMOCTAaBJICHHBIM Ha
KOHTPOJIb O6paH_I€HI/I$IM, B TOM 4YHCJIC IIOCTYIIMBHIMM B YUPCKIACHHEC C
nNpcamnnucCanuiaAMn, BHU3UPYIOTCA OTBCTCTBCHHBIM HCIIOJIHUTCIICM (I/ICHOJIHI/ITGJISIMI/I)
COIIACHO PC30JIOIUAM PYKOBOACTBA YUPCIKIACHUA, H ITOAIINCBIBAIOTCA PYKOBOIACTBOM

YUPEKIACHHUS.
47. OtBeTbl JHIaM, JOHKHOCTH KOTOPBIX BKIIIOUEHBI B TMEPEUYCHb BBICIIUX
roCyJAapCTBeHHBIX  JoJbkHocTe — PecnyOnuku  benmapych, — mocTtaBUBIIMM

paccMoTpeHue oOpalleHnus Ha KOHTPOJb, O PEe3yJbTaTax pacCMOTPEHUS OOpalieHHi
BU3UPYIOTCSI ~ OTBETCTBEHHBIM  HMCHOJIHUTENEM  (HMCIOJHUTENIMH)  COTJIACHO
pPE30IONUSAM  PYKOBOJCTBA  YUPEXKACHHS,  IMOANKMCBHIBAIOTCA  PYKOBOICTBOM
YUPEKACHHUS.

48. JIoKyMeHTHI JJIsl BUBUPOBAHMS B CIIy4asiX, MPETyCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH
WNucTpyKinen, mpeacTaBiIsiioTCs JOKHOCTHBIM JIMIIAM HE TMO3JHEe TpexX padbodmx
JHEH 710 UCTEUeHUsT CpOKa  pacCMOTpPEeHHs  oOpalleHus, MpeaIucaHusl,
MPEACTABIICHUS], HOPYUYCHUSI.

49. B oTBeTax, HalpaBJICHHBIX B TOCYJAAPCTBEHHBIC OpraHbl, OpraHU3aIiuH, 10
HAXOJISAUMCS Ha KOHTPOJIb OOpAaIlEHUsIM U MPEANUCAHUSIM YKa3bIBAIOTCSl CBEJICHUS
O HANpaBJICHHOM OTBETE (YBEIOMJICHUH) 3asIBUTEIII0 O PE3YyJbTAaTaX PaCCMOTPEHUS
oOpalileHusi, OTMETKa 00 UCTIOJTHUTEIIE.

50. JlaToit oTBeTa 3aABUTEIIIO SIBJISETCS JAaTa €ro MOIMUCAHUS.

51. /laToil oTBeTa 3asABUTENIO ABJISETCS AaTa €ro MOANUCAaHUsl PYKOBOICTBOM
YUPEKACHHUS.

52. OtBety (YyBEIOMIICHHIO) HA OOpaIlleHUe MPUCBANBACTCS PETUCTPAIIMOHHBII
HMHJIEKC OOpaIIeHHs.

53. IluceMenHble OTBeTHl (yBEAOMJICHHsS) Ha OOpalieHus, MOANUCAHHBIC
PYKOBOJICTBOM YUPEXKJCHUS, HAMPABISIOTCS 3asBUTENIM PAOOTHHUKAMU CEKTOpa IO
peecTpy OTIIPaBKM KOPPECHOHAEHIMU MPOCTbIM IOYTOBBIM OTIPABJICHUEM, B
AJIEKTPOHHOM BHJI€ TTOCPEJICTBOM CHCTEMBI ydeTa U 00pabOoTKu oOpalieHuil B JCHb
NOAMUCAaHUsT MO0 B TEPBBIA CIEAYIOIMNA 3a HUM pabouuil AeHb (B mpenenax
YCTaHOBJIEHHOI'O 3aKOHOJAATEJIbCTBOM CpOKa JUIsl PAacCMOTPEHHsl OOpalleHuil) B
COOTBETCTBHUH C TPEOOBAHUSIMU TOJIOKEHUS O TIOPSAIKE PYHKITMOHUPOBAHUS CHCTEMBI
oOpalleHui.

B cektope ocraercs 3K3eMIUIAp OTBETA, 3aBU3MPOBAHHBIN HCIOJIHUTEIEM
(MCTIOJTHUTESIMUA ).

54. KoHTpoab 3a COOJIFOJIGHHMEM YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB  BBINIOJIHEHHUS
pelIeHuil, MPUHATBIX IO pe3yjbTaTaM PAaCCMOTPEHHUsS OOpallleHHid, MpeaArnucaHui
OCYUIECTBIISIETCSI OTBETCTBEHHBIMU UCIOJIHUTEISIMU 1O OOPAIICHUIO, JOJIKHOCTHBIMU
JUIAMU CEKTOpA.

55. OTBETCTBEHHOCTh 3a BBINOJIHEHUE PEUICHUM, MPUHSTHIX MO PE3yJbTaTaM
pacCMOTpeHHUs OOpallleHWi, BO3JaraeTcss Ha PYKOBOAHUTENCH CTPYKTYPHBIX
MOJPA3ACICHUN YUPEKICHUS.

56. KoHTpoib 3a paccMOTpEHHEM OOpallleHU 3aBepIIaeTCs, €CIH BCE
MOCTABJICHHBIE B HHUX BOIPOCHI PACCMOTPEHBI, MPUHATHI HEOOXOIUMBIE MEpPHI H
3asIBUTENSIM JJaHBI OTBETHI B TUCHMEHHOM, YCTHOW WJTH 3JIEKTPOHHOU (popme, a Takke
HaIlpaBJICHbl YBEJIOMJICHHUS B TIOPSJIKE, YCTAHOBJIEHHOM B YaCTH MEPBOM MyHKTa 3 U



nyHkta 5 crareu 10, myHkre 4 crateu 15, wactu BTOpo# myHkTa 3 cratbu 17 u
nyHkTe 1 crarbu 21 3akoHa.

57. PelieHus o CHATUM C KOHTPOJISE 0OpalieHuH, MOCTYIUBIIINUX B YUPEXKIICHUE,
MPUHUMAIOTCS PYKOBOJCTBOM YUPEKICHUS.

58. [Ilo pesynapTaTaM paccMOTpeHHUsI OOpallleHu#d, TMOCTaBICHHBIX B
yUpexJeHUE Ha KOHTPOJb Ha OCHOBAHUU MOPYYEHUH TOCYAAPCTBEHHBIX OPIraHOB
(1IOJKHOCTHBIX JIMIT), IPEANUCAHUNA, HAMTPABISIOTCA MH(DOpPMAIMU B TaHHBIE OpPTraHbl
(TaHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMIIAM) B YCTAHOBJICHHBIE MMM CPOKH, MPH OTCYTCTBUU
YCTaHOBJICHHOTO CPOKa — B CPOKH, YCTAHOBJIEHHBIE PYKOBOJCTBOM YUPEXKICHUS.

59. Xom paccMmoTpeHus oOpameHui 3asButenei  (uHGOpManUs O
HAIPaBJICHHBIX 3allpOCax, MOJYYCHHBIX JTOKYMEHTaX W (WJIM) CBEACHMSIX, OT3bIBE
3aABUTENSIMH  CBOMX OOpallleHHH, yBEAOMJICHME 3asgBUTENCH O MpUYHMHAX
IPEBBIIICHUS] ~ YCTAHOBJICHHBIX  3aKOHOAATEILCTBOM  CPOKOB  PAaCcCCMOTPEHUS
oOpallleHuil, pacCMOTPEHUN KOJUIEKTUBHBIX OOpalleHUi C BBIE3JOM Ha MECTO),
U3MEHEHUU CpPOKOB pacCMOTpEHHs oOOpallleHuH, pe3ylibTaTaXx HUX PAacCMOTPEHUs
(paccmoTpeHHe oOpalleHHsl 10 CYLIECTBY, OCTaBJI€HHE NHCbMEHHBIX, YCTHBIX U
AJIEKTPOHHBIX ~OOpaleHud 0e3 pPacCMOTpEHUsT MO CYLIECTBY, HaIlpaBJiICHUE
oOpalleHuil 11 pacCMOTPEHMs] TOCYAApCTBEHHBIM OpraHaMm, OpraHU3alusM B
COOTBETCTBUH C UX KOMIETEHLIUEH, TPEKPAILIEHUE MIEPETTUCKH ), TOJIKHBI OBITh TOYHO
U CBOEBPEMEHHO OTpPa)X€Hbl B COOTBETCTBYIOLIEH pErucTparioOHHO-KOHTPOJBHOM
¢dbopMe TOTKHOCTHBIMY JINLIAMHU CEKTOpa.

CBezeHMs 0 3aBEPIICHUH IIPOLIECCa PACCMOTPEHUS OOpalIEHUI OTPaKaroTCs B
CHCTEME ydeTa U 00pabOTKH 0OpaIeHUM.

60. Ha xaxxgom oOpatiieHuu 3asBUTENS MOCJIE OKOHYATEIBHOTO PacCMOTPEHUS
MOCTABJICHHBIX B HEM BOIPOCOB TMPOCTABISETCS OTMETKa OO0 WCIOJIHCHUH U
HaIpPaBIICHUH €r0 B JIEJ0, YKa3bIBACTCA JaTa, TUYHAS MOJMUCH TOJDKHOCTHOTO JIUIIA,
IPUHSBILETO JAHHOE PeLIeHHE.

OTtmeTka 00 MCHOJHEHUM M HANpaBiICHUU B JIeJ0 oOpallleHui 3asBUTENEH
OTpa)kaeTcsi JOJDKHOCTHBIMHU JIMIAMU CEKTOopa B cHUCTEME ydeTa U oO0paboTKu
oOpallleHuii W  perucTpalOHHO-KOHTPOJBHOW ¢GopMe —  perucTparloHHO-
KOHTPOJIBHOM KapTOUKE.

B ciydae oT3bIBa 3asBUTENIEM CBOETO MUCBMEHHOTO OOpalleHHs OTMETKa 00
MCIIOJTHEHUH U HAIIPaBJIEHUH €r0 B J€JI0 MPOCTABIIAETCS Ha €T0 3asBJIEHUU 00 OT3bIBE
CBOEro o0OparieHus.

OtMmeTka 00 OT3bIBE 3asBUTEJIEM 3JIEKTPOHHOrO OOpAIleHHs] OTpPa)KaeTcs B
cUCTEME yyeTa U 00pabOTKU 0OpallleHuH, a TaKKe B PErUCTPALlMOHHO-KOHTPOIBHOM
KapTOUKe.

I'JIABA 4
[MTOPAJOK JIMYHOT'O ITPUEMA

61. Jluunelii mnpueMoM TpaxkaaH, WX MPEACTaBUTENCH, MpeACcTaBUTEICH
IOpUJIMYECKUX JUI (Jajgee — JUYHBIM TpUeM) B YUPEKICHHH MPOBOAMUTCS
PYKOBOJICTBOM YUPEXKIACHUS 10 TpaduKy, YTBEPKIECHHOMY TUPEKTOPOM IITKOJIHI.

JlupexTop yupexaeHus BeleT JUYHbIN mpueM 1o BropHukam ¢ 8-00 mo 14-00
YacoB.



[Ipy BpeMEHHOM OTCYTCTBHUU B J€Hb JIMYHOTO MpUEMA JIUPEKTOpaA IIKOJIbI
JMYHBIA MPUEM MPOBOJUT JIUIO, UCHIONHSAOIIEE ero o0s3aHHOCTH. [Ipu BpeMeHHOM
OTCYTCTBUM B J[I€Hb JIMYHOIO TpUEMa 3aMECTHUTENId JHUPEKTOpa JHUPEKTOPOM
OTIpPEENSIETCS PYTroe NOHKHOCTHOE JIMI0, KOTOPOE 00eCeYMBaeT CBOEBPEMEHHOE U
HaJUIeKallee BBINOJHEHUE (PYHKIIMI BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIETO JOJIKHOCTHOIO
1A,

Ecnu Ha neHb AMYHOrO mpHreMa MpUXOJUTCS TOCYJapCTBEHHBIN Mpa3IHUK UITU
Mpa3gHUYHBIA  JIeHb, O0O0BaABIeHHBIM [IpesunenTom Pecnyonmuku — benapychk
Hepabo4YnM, JIEHb JIMYHOTO TpHeMa TMEPEHOCUTCS Ha CICTYIONINI 3a HUM padounid
JIEHb.

62. B yupexJIeHUH CBEJCHUS O JUYHOM MPUEME, MIPOBOJIUMOM PYKOBOJCTBOM
VUPEKJICHUS, C YKa3aHMEM BPEMEHU W MECTa €ro MPOBEICHMS pa3MEIIAIOTC B
oOIIeAOCTYHBIX MecTaxX (Ha MH(POPMAIMOHHBIX CTEHAAX, Ta0J0 W (WJIH) WHBIM
CIOCOOOM) B 3JIaHUM YUYPEXKICHUS, HA OQPUIMAIBHOM CaliTe YyUpexkICHHUS B
rJ100aJIbHON KOMITbIOTEpHOM ceTu HTepHeT.

63. JIuuHBIi TpHEM [OUPEKTOpA WIKOJbI MPOBOAUTCS, KakK IMPaBWIO, IO
npeABapuTenbHOr  3anucu. [lopsgok ee  OCyIIEeCTBIEHUS pa3MEIIAeTCsl B
oOIIEAOCTYHBIX MecTaxX (Ha MHQOPMAIMOHHBIX CTEHAAX, TabI0 W (WJIM) HHBIM
crioco06om), opUIMaTBLHOM CalTe YUYPEKIEHUS B riI00adbHOM KOMIIBIOTEPHOU CETH
WuTtepHeT. JJupekTopoM MIKOJIbI onpenesnsercs popmMa mpoBeIeHHs JIMYHOTO IpremMa.
Kak mnpaBuiio, Ha JIUYHOM TMpPUEME JUPEKTOpa  MPUCYTCTBYIOT CHEHUATHCTHI
YUPEKJICHUS IO KypUPYEMbIM HAPABJICHUSM JI€SITEIILHOCTH.

64. B nensx obecreueHrss KaueCTBEHHOTO M OPTaHW30BAHHOTO IPOBEICHMUS
JMYHOTO TpUEMa MPHU OCYIIECTBICHUU MPEABAPUTEIBHON 3allMCH OTBETCTBEHHBIMU
pabOTHUKAMU YUPEIKICHUS BBISICHAETCS CYyTh BOMPOCA, MOTUBBI OOpAILICHUS, a TAKKE
WHbIE HEOOXOAUMBbIE IS OpTraHu3allMu JIMYHOTO T[puUeMa CBEJCHUS, JIaroTCs
HEOOXOMMbIC KOHCYJbTAllUM U PA3bICHEHHUS O KOMIIETEHIIMU JOHKHOCTHBIX JIHII
YUPEKIICHUS, CTPYKTYPHBIX MOJPA3ICICHUN YUPEKACHUS, MOPSIKE PAaCCMOTPEHUS
oOpaleHu.

65. Cnucok rpaxklaH, UX MPEACTABUTENICH, NMPEACTaBUTENICH HOPUIUYECKUX
JUI] Ha JIMYHBIM mpueM (janee — CmHMcoK) (opmupyercs, Kak MpaBuio, 3a TPU
pabouyux AHS O YCTAHOBJIEHHOM €ro NaThl W MPEJCTaBISACTCS AUPEKTOPY IIKOJIBI
BMECTE CO CIIPABOYHBIMU MaTEpHaJIaMHU IO CYIIECTBY OOpaIIeHHUS.

66. JInynbIil IpreM MPOBOAUTCS B HA3HAUYCHHBIN JIEHb B MOPSAIKE OYEPETHOCTH
N0 MPEABSIBICHUIO JTOKYMEHTa, YJOCTOBEPAIOIIEr0 €ro JU4HOCTh. [IpencraBuresns
JIOTIOJTHUTENIHHO MPEIBABISIET JOKYMEHT, MTOATBEPKIAIOIINN €r0 TOJTHOMOYHSI.

67. JluuHbIA TIpUEM AUPEKTOPOM IIKOJBI MPOBOJIUTCS B CIY)XEOHOM
MOMEIIEHUH yUpexaeHus mo aapecy: T. Opiia, yia. UBana ®dneposa, 13 Ha nepBom
sTaxe (IpueMHasi), 3aMEeCTUTENIEM TUPEKTOpa — B €r0 CIIY»KEOHOM MOMEIICHUH.

JInst i1 ¢ OTpaHMYEHHBIMU BO3MOYKHOCTSMH JIMYHBIA MIPUEM PYKOBOJICTBOM
yIpaBJi€HUs opraHusyercs Ha | aTaxe yupexxaeHus (mpruemHas) o ajapecy: r. Opiia,
yi1. VIBana ®neposa, 13.

68. [Ipu mpoBeneHUH JTUYHOTO TpHEeMa MPUMEHSIOTCS TEXHUYECKHE CPEJICTBA
(aymuo- w (unmm) BHIEO3aMKCh, (POTOCHEMKA). 3asBUTENN YBEIOMIISIOTCS 00 ATOM
MyTeM pa3MEIIeHUs TaOJIMYKH B MECTEe JIMYHOTO mpuemMa. [Ipu mpoBeneHnn TMIHOTO



npueMa B CIYXEOHBIX MOMENICHHSIX TOJDKHOCTHBIMU JIUIAMH, OCYIIECTBIISIONAMU
€ro, MOTyT MPUMEHSTHCS TEXHUUYECKHE CPEJCTBA (ayJIMO - U BUAEO03aMUCh, KHHO - U
dboTocheMKa) ¢ yBeIOMJICHHMEM 00 JTOM 3asiBUTeNed. Marepuansl ayauo- u
BUJIC03aIUCEN, KUHO- U (POTOCHEMKH HMCTIOIb3YIOTCS YUPEKICHUEM ISl CITY>KEOHBIX
nejael M B ciydae HEOOXOIMMOCTH MPENOCTaBISIOTCS IO 3ampocy cylda Hu
IPaBOOXPAHUTENbHBIX OpraHoB. CpoK XpaHeHUs aynuo- U Buaeo3anuceit 30 gHei ¢
JIAThI IPOBEACHUS JINYHOTO TIpUEMa.

69. Yuer mpuHATBHIX Ha JMYHOM TMpUEME TpaxiaH, WX TMPeACTaBUTEICH,
MPEACTABUTENICH IOPUANYECKUX JIUI, a TakKe KOHTPOJb 3a PacCCMOTPEHUEM
oOpaIieHnii OCyIeCTBIACTCS JOKHOCTHBIMU JIMIIAMH CEKTOpa B CHCTEME ydeTa U
00paboTKH OOpaIIeHUH.

70. KoHTpoh 3a UCTIOJIHEHUEM MOPYYCHUH, TaHHBIX B XOJ€ JUYHOTO MpreMa
JTUPEKTOPA IIKOJIbI, OCYIIECTBISIET CEKTOP.

71. O pesynpTaTax BBINOJHEHUS MOPYYCHUN PYKOBOJCTBA YUPEKICHHUS IO
oOpalieHusIM 3asBUTENICH, MOCTYMUBIIMM B XOJI€ JIMYHOTO MpPUEMa, WCIIOJHUTEIU
UHOOPMUPYIOT 3asIBUTES M JOJDKHOCTHOE JIMIIO, TIPOBOJUBIIEE MPUEM, B CPOKH,
YCTaHOBJICHHBIE JJII PACCMOTPEHHUS MUCbMEHHBIX OOpallleHH, €ClIM MHOW CPOK HE
OTIpEJIENICH TOJKHOCTHBIM JIUIIOM, MPOBOJISIIIIUM JIMYHBIN MPUEM.

72. VicnonmHeHHBIE MOpPYYEHUsT MO OOpaIeHUsIM, MOCTYNUBIIUM B XOJE
JUYHOTO TIpHE€Ma, CHUMAIOTCS C KOHTPOJIA IO PEIICHUIO JOJKHOCTHBIX JIMII,
MIPOBOIUBIINX JIMYHBIA TPUEM.

73. JlwuHBld TpHeM TpaXIaH, WX MPEACTABUTECH, IMPEACTaBUTEICH
IOpUJIMYECKUX JIUI[ B CEKTOPE B IEJSX Pa3bACHEHUS OpPraHU3aIlMOHHBIX BOIPOCOB
paboThl C OOpalieHUsAMH, TMOpsAJKa JHWYHOTO NpUEMa B YUPEKICHUM, a TaKkKe
CIIPaBOYHO-KOHCYJIbTAIIMOHHOTO XapaKTepa BEJIETCS €KETHEBHO B T€UCHHE pabouero
JTHS.

I'TABA 5
OBECITEYEHUE COBJKOJEHUA TTOPAAKA PACCMOTPEHUA
OBPAIIIEHUI. BEJJIOMCTBEHHA I OTYETHOCTbD. AHAJIN3
OBPAILIEHUN

74. KoHTpOJb 32 pacCMOTPEHUEM OOpAIICHUI BEJETCSI CEKTOPOM IMOCPEACTBOM
CUCTeMBl ydeTa u 00paboTku oOpaleHuid, a TakKe ¢ HCIOJIb30BaHUEM
PETUCTPALIMOHHO-KOHTPOIBHON (POPMBI — PETUCTPAIIMOHHO-KOHTPOJIBHBIX KapTOUCK.

75.  OOpaiieHus, TOCTyNMBUIME B  YUPEKIEHUE,  EKEKBAPTAIBHO
aHAIIM3UPYETCA CEKTOPOM, pe3yJbTaThl JOBOMASTCS IO CBEICHUS PYKOBOACTBY
YUPEXKIICHUS, PYKOBOJIUTEISIM CTPYKTYPHBIX TOAPA3NCICHUN YUPEKACHUS B LIETAX
COBEPIIECHCTBOBAHUS PaOOTHI C OOPAIICHUSIMU.

76. CeKTOpoM OCYHIIECTBIISIETCSl €XEKBapTaJbHbII cOOp M (GopMHpOBaHUE
BEJJOMCTBEHHOI OTYETHOCTH 00 0OpaIleHUsX, TOCTYIMUBIINX B YUPEKIACHHUE.

77.B 1enax COBEpIICHCTBOBAHUS OpraHU3alMd paboThl C OOpalleHUSIMH,
CBOEBPEMEHHOTO BBISIBJICHUS MPUYMH, MOPOXKAAIOIMIMX HAPYLIEHUS MpaB, CBOOOI U
3aKOHHBIX MHTEPECOB I'Pax/1aH, U3y4eHUs 0OIECTBEHHOTO MHEHHUS BOIIPOCHI paOOTHI
C 00OpalIeHUsIMI paCCMaTPUBAIOTCS HAa COBEILAHUAX MPU TUPEKTOPE.



I'JIABA 6
I[TOPAAOK ®OPMHWPOBAHNMA 1 XPAHEHIMA AEJI 11O OBPAILEHWAM

78. OOpameHuss W JTOKYMEHTBHI, CBsI3aHHbIE C WX pPacCMOTPEHUEM, B
yupeKIeHUu GOPMHUPYIOTCS B Jiela B COOTBETCTBHM C  yTBEPKIACHHOMN
HOMEHKJIATYpOH Jied.

79. lena ¢ oOpameHussMH  3asBUTENIeM  (QOPMUPYIOTCS B TCUCHHE
KaneHaapHoro roxa. Kaxkmoe oOpamieHne #W JOKYMEHTBI, CBS3aHHBIE C €rO
pPaccMOTPEHUEM, COCTABIISIOT B JI€JI€ CAMOCTOSITENIbHYIO TPYIIITY.

B cmydae mocTyruieHHs TOBTOPHBIX OOpamieHuii OHU (OPMHUPYIOTCS B Jeiia
BMECTE€ C TMPEABIAYIIMMHA OOpAIICHUSIMU W JOKYMCHTAMH, CBSI3aHHBIMH C WX
pPaccMOTPEHUEM.

80. IIpu popmupoBaHum aen ¢ 0OpaneHUSIMA U JOKYMEHTaMH, CBSI3aHHBIMU C
UX PaCCMOTPEHHEM, TIPOBEPSCTCS MPABUIHHOCTh HANPaBICHUS JTOKYMEHTOB B Jena,
UX MOJHOTa (KOMIUIEKTHOCTH). HepaspereHnsie oOpaiieHusi, a Takke HelpaBUIbLHO
oopMJICHHBIE JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX pAacCMOTPEHHUEM, B JieJla He
dbopMUpYIOTCS, OHU BO3BpAIAIOTCS UCIIOTHUTENIO Ha I0PabOTKY.

81. Cpok XpaHEHHUs MHUCHMEHHBIX, JICKTPOHHBIX OOpaIIeHUl W JTOKYMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C UX PACCMOTPEHHEM, 5 JIeT (B cllydae HEOJHOKPATHOTrO oOpamieHuss — 5
JIET C JaThl MOCJIEIHEr0 00palleHus ). DKCIEPTHOU KOMHUCCHEN YUPEXKICHUS MOXKET
OBITh TIPUHATO pelIeHHE 00 YBETWYCHUH CpPOKAa XpaHEHUS WM O IOCTOSTHHOM
XPaHEHUH COOTBETCTBYIONIUX OOpAIICHUN.

82.1lo wcTeyeHWW YCTAHOBJCHHBIX CpPOKOB XpaHCHHUS OOparieHus W
JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIC C WX PACCMOTPEHHEM, IMMOJUICKAT YHHUTOKCHHUIO B TTOPSJIKE,
YCTAaHOBJICHHOM PECIyOJIMKaHCKUM OpraHOM TOCYJAapCTBEHHOTO YIPABICHUS B
cdepe apXUBHOTO JieTia U JIEIOIPOU3BOICTBA.



